
2025 年 8月 26 日 

クアラルンプール日本人学校 事務局長 公募のお知らせ 

このたび、本校の現事務局長が本校規定による勤続年限（10 年間）満了に伴い、2026

年 3 月末をもって退任することとなりました。つきましては、後任となる事務局長を下

記の要領にて公募いたします。ご関心のある方は、内容をご確認の上、奮ってご応募く

ださい。 

 

クアラルンプール日本人学校 学校運営理事会 

 理事長 森本昌明 

クアラルンプール日本人学校 

校長 瀬戸保彦 

記 

1. 応募資格 

以下の条件を満たす方を対象とします。 

1）年齢制限は設けませんが、4年以上継続して勤務が可能であること。 

※2026 年 4 月 1 日時点で 65 歳以上の方には別途条件がございます。事前にご相談くだ

さい。 

2）心身ともに健康であり、本校の事務部門責任者として、また「学校運営理事会」事

務局の長として職務遂行が可能なこと。 

※ 「学校運営理事会」とは、クアラルンプール日本人会とマレーシア日本人商工会議

所のそれぞれからの理事派遣者並びに PTA 会長等により構成される本校の学校規則に基

づくガバナンス機関です。 

3）海外勤務経験があり（東南アジア地域での経験が望ましい）、日常的な英語でのコ

ミュニケーションが可能であること。 

4) 企業管理職としての実務経験があり、人事・総務及び経理財務などの管理業務に関する一

定の知識と経験を有すること。 

5) パソコン(Word/Excel/PPT 等)や IT 機器類が使用可能であること。 
 
２．提出書類 

1) 自筆履歴書（日本語、様式（テンプレート）は問いません） 

2) パスポートコピー（写真貼付のページ）、Resident Pass などのマレーシア長期滞在 VISA（資

格）を有する者は滞在許可証（VISA）のコピー 

3) 応募理由（800 字程度・形式自由） 

※提出書類は返却しませんので予めご了承ください。 

3.応募締切日 

2025 年 9 月 30 日(火)必着。全ての応募書類をそろえて提出ください。 



4.応募先 

本校事務局統括マネジャーの向井敬子までメールにて応募（必要書類は PDF で添付）願い

ます。E-mail：mukaikeiko@jskl.edu.my 

5.選考 

多数の応募があった場合、第一次選考として書類審査を実施し、第二次選考として面接を行

います。 

※面接は別途該当者に連絡いたします。 

※応募並びに面接にかかる費用は自己負担とします。 

6.給与等待遇 

本校の規定によります。またマレーシアに長期滞在かつ就労可能な VISA を保有しない者に

対しては本校が雇用 VISA を申請・取得する予定です。 

7.お問い合わせに関しては、メールにて向井（上記４記載のメールアドレス）までお問合せくだ

さい。  

以上 


